Порядок работы с Соглашением.
1. Войти в рабочий кабинет раздела Субсидии из федерального бюджета для негосударственных вузов.

2. В строке Формирование соглашения нажать ссылку Печать.

3. Сохранить Соглашение.

4. Открыть документ в Microsoft Word. Работа с документом:
а). установить Вид – Разметка страниц;

б). проверить правильность написания Реквизитов учебного заведения и Банковских реквизитов. В случае нахождения неточностей НЕОБХОДИМО исправить информацию об учебном заведении в рабочем кабинете и заново сформировать Соглашение. В случае расхождения информации в рабочем кабинете, тексте Соглашения и подтверждающих документах Соглашение подписано не будут до исправления несоответствий.
Обратить внимание!
-  Приложение 1 должно размещаться на одной странице.

- Строки подписей Заместителя Министра образования и науки Российской Федерации и Руководителя учебного заведения должны находиться по тексту на одном уровне и в Соглашении и в Приложении 1.
5.  Проставить нумерацию листов соглашения. Номера проставляются в верху страницы, по центру. Номер на первой странице не проставляется, но учитывается (т.е. на второй странице проставляется цифра 2 и т.д.). На приложении номер страницы не ставится. Оформление можно посмотреть в Образце соглашения, который размещён на сайте.

6. 
Распечатать Соглашение.
7. 
Документ подписывается и заверяется гербовой печатью учебного заведения.

8. 
Скан подписанного Соглашения прикрепляется в рабочем кабинете, при этом:

а). сканированный документ должен быть в формате .pdf;

в). в описании указать : 2014_1
9.
Три экземпляра Соглашения (подписанного и заверенного гербовой печатью образовательного учреждения) вместе с заверенными копиями подтверждающих документов направляются  адрес Департамента государственной политики в сфере высшего образования Минобрнауки  России.
10. При изменении любого реквизита подтверждающий документ также направляется за подписью руководителя учебного заведения и главного бухгалтера. Сканированный вариант данного документа выкладывается на сайте. 
Контактное лицо  от Центра ГЗГУ– Ашенкампф Светлана Викторовна, 

тел. (499) 237-59-53, e-mail: spo-kcp@yandex.ru 
